
No:

(VERSION FORMATO ABRIL 6 DE 2022)

Atentamente solicito el trámite presupuestal y pago del anticipo para el desplazamiento del 

contratista:

Nombre c.c  No.

Contrato No. de

Valor Honorarios mensual Valor 100% 5

Régimen del IVA:

Salida estimada Llegada estimada días

Destino ciudad C

Manutención Diaria

Pasaje Aéreo Pasaje Terrestre X Ruta

OBJETIVOS:

Valores  a reconocer:

Gastos de manutención

Gtos transporte por comisión    REGISTRO PRESUPUESTAL No:

Otros gastos

Valor neto a reconocer   FECHA: FIRMA:

SON:

CUENTA No.                                            TIPO BANCO

O EFECTUADO EL REINTEGRO.

RECIBI CONFORME - COMISIONADO C.C.

No. CDP   de

Observaciones

Solicitante y/o Ordenador del gasto

LEGALIZACION  ORDEN DE VIAJE   CONTRATISTA
  Valores  a legalizar

Gastos de manutención SALDO A FAVOR

Gtos transporte por comisión

Otros gastos VALOR A REINTEGRAR

Valor neto a legalizar

EL SOLICITANTE CERTIFICA QUE EL COMISIONADO AUTORIZADO EN ESTA COMISION U ORDEN DE SERVICIOS

CUMPLIO A SATISFACCION CON LOS OBJETIVOS PREVISTOS.

Solicitante

MAYERLIN MORALES PARRA

01/09/2023

ESPINAL-PLANADAS(VEREDA EL JARDIN)-

PLANADAS(VEREDA COLORADAS)-

NATAGAIMA(VEREDA VELU)-GUAMO(VEREDA LA TRANSPORTE SEGÚN LINEAMIENTO DEL PROGRAMA SER DEL MES DE SEPTIEMBRE DE 2023

GUAMO

4590796 10 de febrero de 2023

4.096.000

65.553.375

4.096.000,00

  Setecientos mil    pesos m/cte.  

Guamo

BANCOLOMBIA

ORDEN DE VIAJE CONTRATISTA

de

SIMPLIFICADO 

21/09/2023 20,5

65.553.375 de

SALDO

30 de enero de 2023

Dependencia

198.590

AHORROS

PLANADAS-GUAMO-NATAGAIMA

700.000

AUTORIZO PARA QUE DEL SALDO DEL CONTRATO SE DESCUENTE EL VALOR  RECONOCIDO SI EN CINCO DIAS NO LO HE LEGALIZADO

2523

SEGÚN RESOLUCIÓNES Nos. 092 DE 2015 y 2384 DE 2017  Y CIRCULAR  3-2022-000073 05/04/2022

7924097056

700.000



 AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

Tipo: C.C. No. 65553375

No. 4590796 AÑO 2023
FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
15 12 2023

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO

3124632813 - 3123043389 - 

3125534188

1 9 2023 21 9 2023

1 1

2 2

3 3

4 4

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO TRANSPORTE SEGÚN LINEAMIENTOS PROGRAMA SER SEPTIEMBRE 2023   

Centro Agropecuario la Granja

GINA DEL PILAR SANCHEZ COORDINADORA ACADÉMICA 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Tolima

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

PLANADAS-NATAGAIMA-GUAMO
Planadas: Jorge Duran - Natagaima: Alcalde 

Mauricio Andrade - Guamo: Alcalida Municipal

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA
Planadas-Coloradas (Coloradas-Bellavista-La Cumbre-Aguas Blancas)-Planadas-El Jardin(Jardin-Los Mangos-El Recreo-El Jordan-El 

Diamante-Primavera-Jardin-La Aurora)-NATAGAIMA (Velu) - GUAMO(Vereda La Luisa)

JUAN CAMILO SOTO DIAZ
Subdirector ( E ) Centro Agropecuario la granja Espinal - 

Tolima

Centro Agropecuario la Granja

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales de carácter temporal como instructor técnico para el desarrollo de acciones de formación en el sector 

rural donde tiene incidencia el programa SENA Emprende Rural y atendiendo las instrucciones de la Dirección de Empleo y Trabajo - 

Coordinación Nacional de Emprendimiento en la red Hotelería Y Turismo.

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Tolima

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

MAYERLIN MORALES PARRA

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

OBLIGACIONES DEL CONTRATO PRODUCTO (S):

Apoyar los procesos de planeación de la oferta formativa de las actividades 

relacionadas con la formación para el trabajo en emprendimiento según lo 

establecido en los lineamientos entregados por la Dirección de Empleo y 

Trabajo.

Formato informe legalización de desplazamiento GTH-F-

087 V.01, Registro fotografico

Ejecutar las acciones de formación haciendo uso de la estrategia pedagógica 

de "formación por proyectos", bajo la modalidad de atención sincrónica - 

asincrónica de acuerdo con los procedimientos de la Dirección de 

Formación Profesional Integral y los lineamientos de la Dirección de Empleo 

y Trabajo y lo establecido en la guía para la ejecución del programa SER en 

Formato informe legalización de desplazamiento GTH-F-

087 V.01, Registro fotografico

Apoyar la ejecución y participación de unidades productivas en actividades 

de comercialización (incluyendo mecanismos virtuales), gestión empresarial 

y financiera cuando se requiera, así como las actividades de fomento 

realizadas por los Centros de Desarrollo Empresarial.

Formato informe legalización de desplazamiento GTH-F-

087 V.01, Registro fotografico

Programar y reportar a su supervisor de contrato, con una antelación 

mínima de una semana las formaciones a atender, de manera que se 

autorice por escrito su movilización previa a la salida, en el marco de su 

objeto contractual.

Formato informe legalización de desplazamiento GTH-F-

087 V.01, Registro fotografico



1 9 2023

4 9 2023

5 9 2023

6 9 2023

7 9 2023

8 9 2023

11 9 2023

12 9 2023

13 9 2023

14 9 2023

15 9 2023

18 9 2023

19 9 2023

20 9 2023

21 9 2023

14 8 2023

GTH-F-090 V.02

AGENDA 

Orientar formacion profesional integral en el programa de SER  NEGOCIOS RURALES- Emprendedor en Desarrollo 

de Actividades Turisticas en Espacios Naturales, Vereda Sur de Ata / Municipio de Planadas, Ficha No 2800175

Orientar formacion profesional integral en el programa de SER  NEGOCIOS RURALES- Gestion de Proyectos 

Comunitarios, Vereda Velu / Municipio de Natagaima, Ficha No 

Orientar formacion profesional integral en el programa de SER  NEGOCIOS RURALES- Gestion de Proyectos 

Comunitarios, Vereda Velu / Municipio de Natagaima, Ficha No 

ACTIVIDADES FECHA

Orientar formacion profesional integral en el programa de SER  NEGOCIOS RURALES- Manejo de la Informacion 

en Recorridos de Observacion de Aves para el Turismo, vereda El Playon / Municipio de Planadas, Ficha No 

2800160

Orientar formacion profesional integral en el programa de SER  NEGOCIOS RURALES- Manejo de la Informacion 

en Recorridos de Observacion de Aves para el Turismo, vereda La Hacienda / Municipio de Planadas, Ficha No 

2800160

Orientar formacion profesional integral en el programa de SER  NEGOCIOS RURALES- Manejo de la Informacion 

en Recorridos de Observacion de Aves para el Turismo, vereda La Hacienda / Municipio de Planadas, Ficha No 

Orientar formacion profesional integral en el programa de SER  NEGOCIOS RURALES- Emprendedor en Desarrollo 

de Actividades Turisticas en Espacios Naturales, Vereda El Rubi / Municipio de Planadas, Ficha No 2800175

FIRMA Vo/Bo. 

ORDENADOR DEL GASTO 

FIRMA Vo/Bo. SUPERVISOR DEL 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE 

SERVICIOS

FIRMAS 

FIRMA DEL CONTRATISTA:
FECHA DE ELABORACIÓN DEL 

FORMATO: 

Orientar formacion profesional integral en el programa de SER  NEGOCIOS RURALES- Gestion de Proyectos 

Comunitarios, Vereda La Luisa / Municipio de Guamo, Ficha No 

Orientar formacion profesional integral en el programa de SER  NEGOCIOS RURALES- Gestion de Proyectos 

Comunitarios, Vereda Velu / Municipio de Natagaima, Ficha No 

Orientar formacion profesional integral en el programa de SER  NEGOCIOS RURALES- Gestion de Proyectos 

Comunitarios, Vereda Velu / Municipio de Natagaima, Ficha No 

Orientar formacion profesional integral en el programa de SER  NEGOCIOS RURALES- Gestion de Proyectos 

Comunitarios, Vereda Velu / Municipio de Natagaima, Ficha No 

Orientar formacion profesional integral en el programa de SER  NEGOCIOS RURALES- Gestion de Proyectos 

Comunitarios, Vereda Velu / Municipio de Natagaima, Ficha No 

Orientar formacion profesional integral en el programa de SER  NEGOCIOS RURALES- Gestion de Proyectos 

Comunitarios, Vereda La Luisa / Municipio de Guamo, Ficha No 

Orientar formacion profesional integral en el programa de SER  NEGOCIOS RURALES- Gestion de Proyectos 

Comunitarios, Vereda La Luisa / Municipio de Guamo, Ficha No 

Orientar formacion profesional integral en el programa de SER  NEGOCIOS RURALES- Gestion de Proyectos 

Comunitarios, Vereda La Luisa / Municipio de Guamo, Ficha No 


